
                                                                                                

 Log in:  Go to:  http://doccentral.trpoint.com/?vvar – be sure to add this to your favorites!  Your login name is your 

MLS ID number, and your password is:  VICTOR.  When you log in, you will be asked to change your password. 

 Get started by creating a new file.  Just click on ‘CREATE NEW FILE.’ 

 

 Add people with whom  you  can  share documents.   Click on  ‘EDIT PROPERTY & CONTACTS.’   Add, update and 

remove  contacts, then click ‘RETURN TO DOCUMENT CENTER.’ 

 

 Add  documents  by  e‐Mail,  upload  or  fax.      Set  sharing  permissions  as  you  add  documents,  or  afterwards  by 

clicking on     the P next to the document name. 

 

 Work with documents  ‐ you can e‐mail and fax documents from the folder, move documents to another folder, 

print  documents, remove documents, and re‐name documents.  Just click on the checkbox to the right, and select 

the option.  

 

 



 

 Share disclosure documents:  if you set viewing privilege as ‘Public’ and want to allow someone to see it without 

having to log on to DocCentral, you can generate a public access code, and e‐mail it to the person who needs to 

see the documents.  Just click on the ‘Generate Public Access Code’ box shown above.  To e‐mail the code, click on 

the envelope.    You can remove the code at any time if you no longer want to documents to be available. 

 

 To see public documents, your contact  just clicks on  the  ‘Public Documents’  link on  the DocCentral  login page.  

(The e‐mail contains all of the necessary instructions.) 

 

 Find out who’s looked at documents:  click the ‘L’ on the Document Center to see the document log. 

 

 Questions?  Contact your VVAR Support Staff at (760) 244‐8841. 

 


